Assistant de comptabilité et d'administration

Unité UC31

Unité de formation :

TRAVAUX D’INVENTAIRE ET D’ANALYSE DE COUTS

Module spécifique :

UNITE UC31 : GESTION COMPTABLE DE FIN D’EXERCICE

Matiere :

Cursus

ASCA

Nombre d’heures en présentiel

70 heures (4 modules)

Périodes d’enseignement

Utilisation du FOAD

Non

Prérequis

Maitriser I'unité UC2L

Objectifs a atteindre :

Objectifs pédagogiques

Lecture et controle de TVA — 7 heures

Objectifs de compétences

Lecture des documents comptables fournis (grand livre, journaux et
balance)

Révision des comptes et contréle annuel de TVA

Objectifs pédagogiques

Ecritures d’inventaires — 35 heures

Objectifs de compétences

Enregistrement des opérations de fin d’exercice :

Etat des emprunts et des préts

Calcul des tableaux d’amortissement linéaire ou dégressif
Sortir I’état des immobilisations

Etablir des fiches de stock avec la méthode FIFO ou
CUMP

Passer les écritures de stocks

Calcul des provisions (clients, titres, etc...)

Régularisation des charges et des produits (charges a
payer, charges constatées d’avance, factures ou avoir
non parvenus, produits constatés d’avance, etc...)




Assistant de comptabilité et d'administration
Unité UC31

Objectifs pédagogiques Documents de synthése — 14 heures
Objectifs de compétences | Etablissement et interprétation des documents de synthese :
- Bilan

- Compte de résultat
- Annexe (amortissements, provisions, état des créances et
des dettes)

Obijectifs pédagogiques Calcul de colts — 14 heures

Objectifs de compétences | Détermination des colts et des résultats (colts de fabrication,
d’approvisionnement, etc...)

Modalité Pédagogique

Pédagogie active

Différenciation des apprenants selon leurs connaissances a I’entrée en formation




